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Aukioloajat 
 

Omatoimikirjasto 
Ma-pe klo 8-20 

 
Omatoimiaikana kirjaston ovi avautuu oven vieressä 
olevaa nappia painamalla. 

 
Asiakaspalvelu 
Ma-ke klo 12-17 
To klo 12-18 
Perjantaisin ei ole asiakaspalvelua. 

 
Yhteystiedot 
 

Tietoa kirjastosta 
konservatorio.fi > palvelut > kirjasto 
 
Verkkokirjasto 
kirjasto.konservatorio.fi 

 
Puhelin 
040 651 2080 

 
Sähköposti 
kirjasto@konservatorio.fi 

 
 
 
 

https://www.konservatorio.fi/palvelut/kirjasto/
https://helsinginkonservatorio.koha.fi/cgi-bin/koha/opac-main.pl


Kirjastokortti 
 

Lainaamiseen tarvitaan kirjastokortti, jonka saa kirjastosta 
palveluaikana. Kirjastokorttiin liittyy tunnusluku, jota 
tarvitaan lainausautomaatilla lainaamiseen sekä 
verkkokirjastoon kirjautumiseen. Kirjastokortti ja tunnusluku 
ovat henkilökohtaiset, eikä niitä saa luovuttaa kenellekään 
muulle. 
 

Lainaaminen 
 

Kirjastoaineiston laina-aika on 28 vuorokautta, seuraavin 
poikkeuksin: 

- käsikirjastoaineisto: 1 vuorokausi 
- joulumusiikki: 7 vuorokautta 

Kirjastossa on lainausautomaatti, joka on käytettävissä 
myös omatoimiaikana. 

 
Automaatilla lainaaminen 

 
1. Paina LAINAUS-painiketta kosketusnäytöllä. 
2. Laita kirjastokortti automaatin alustalle. 
3. Näppäile tunnusluku kosketusnäytöllä. 
4. Ota kirjastokortti pois automaatin alustalta. 
5. Laita lainattavat nuotit, kirjat ja CD-levyt yksi 

kerrallaan automaatin alustalle. 
6. Viimeisen lainan jälkeen paina VALMIS-painiketta 

kosketusnäytöllä. Automaatti kysyy, haluatko 
eräpäiväkuitin. 
 



Palauttaminen 
 

Lainat on palautettava tai uusittava viimeistään 
eräpäivänä. Saat sähköpostiin ilmoituksen erääntyvistä 
lainoista kaksi päivää ennen eräpäivää. 

 
Lainat palautetaan ensisijaisesti kirjaston automaatilla, 
joka on käytettävissä myös omatoimiaikana. 
 
Palautuksia voi jättää myös kirjaston ulkopuolella oven 
vieressä olevaan palautuslaatikkoon. 

 
Palautuksia ei saa jättää mihinkään muualle! 

 
Automaatilla palauttaminen 

 
1. Paina PALAUTUS-painiketta kosketusnäytöllä. 
2. Laita palautettavat nuotit, kirjat ja CD-levyt yksi 

kerrallaan automaatin alustalle. 
3. Laita palautettu aineisto automaatin vieressä olevaan 

valkoiseen kärryyn. 
4. Viimeisen palautuksen jälkeen paina VALMIS-

painiketta kosketusnäytöllä. Automaatti kysyy, 
haluatko kuitin. 

 
 
 
 
 



Lainojen uusiminen verkkokirjastossa  
(kirjasto.konservatorio.fi) 
 

1. Kirjaudu verkkokirjastoon käyttäjätunnuksella ja 4-
numeroisella tunnusluvulla. Käyttäjätunnus on 
sähköpostiosoitteesi tai vaihtoehtoisesti kirjastokorttiin 
merkitty kirjain-numerosarja. 
 
 

 
 

Jos et muista tunnuslukuasi, voit klikata linkkiä 
”Unohditko salasanasi?”. 
 
 
 
 
 
 



2. Näet lainasi Yhteenveto-välilehdellä. Mobiililaitteella saat 
lainojen tiedot näkyviin klikkaamalla vihreää plusmerkkiä.  

Voit uusia yksittäisen lainan klikkaamalla sanaa Uusinta. 
 

 



3. Voit myös uusia kaikki lainat kerralla: klikkaa 
lainalistauksen alapuolella olevaa painiketta Uusi 
kaikki.  
 

 

 
 
 
 
 
 



Varaaminen 
 

Jos tarvitsemasi aineisto on lainassa tai vasta tulossa 
kirjastoon, voit tehdä siihen varauksen. Myös hyllyssä 
olevaa aineistoa voi varata.  
 

Etsi tarvitsemasi 
aineisto 
verkkokirjastosta. 
Klikkaa painiketta 
Varaa. 
 
Ellet ole jo kirjautunut 
verkkokirjastoon, 
sinut ohjataan nyt 
kirjautumaan sisään. 

Klikkaa lopuksi 
Vahvista varaus. 

 
Saat sähköpostiisi ilmoituksen, kun varaus on noudettavissa 
kirjaston varaushyllystä. Varaushylly sijaitsee 
lainausautomaatin vieressä.  
 
Muista lainata varattu nide, kun noudat sen! 

 
 
 
 
 
 



Hinnasto 
 

Myöhästymismaksu 
0,20 € vuorokaudessa / nide 
 
Alle 15-vuotiaiden asiakkaiden ja konservatorion 
henkilökunnan lainoista ei peritä myöhästymismaksua. 

 
Myöhästymismaksut maksetaan käteisellä kirjaston 
asiakaspalvelussa. 

 
Uusi kirjastokortti kadonneen tilalle 
3 € 

 
Kadonneen aineiston korvaus 
25 € / nide 
 
Mikäli aineisto on tätä kalliimpi, laskutetaan uuden 
vastaavan niteen koko hankintahinta. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



Kopiointi, tulostaminen ja skannaaminen 
 
Perusopetuksen oppilaat 
 

Perusopetuksen oppilaat saavat tarvittaessa 
vahtimestareilta tai kirjaston asiakaspalvelusta kopiokortin, 
jolla he pääsevät kirjautumaan monitoimilaitteille ja 
ottamaan kopioita. Kortti täytyy palauttaa heti kopioinnin 
jälkeen. Kopiointi on maksutonta. Ainoastaan opintoihin 
liittyvä kopiointi on sallittua.  
 
Perusopetuksen oppilaat voivat omatoimisesti tulostaa 
vain USB-muistitikulta. USB-portti löytyy monitoimilaitteen 
kyljestä, kortinlukijan takaa. Tulostaminen onnistuu myös 
kirjaston asiakaspalvelussa siten, että tulostettava 
materiaali lähetetään sähköpostilla kirjaston 
informaatikolle, joka tulostaa materiaalin. 

 
Ammatillisen koulutuksen opiskelijat ja henkilökunta 
 

Ammatillisen koulutuksen opiskelijat ja konservatorion 
henkilökunta voivat tulostaa ja ottaa kopioita maksutta. 
 
Monitoimilaitteille kirjaudutaan PIN-koodilla, jonka olet 
saanut sähköpostiisi (lähettäjä on uniFLOW Online). Jos 
PIN-koodi ei ole tallessa tai et muista sitä, saat sen 
sähköpostiisi valitsemalla monitoimilaitteen 
aloitusnäkymässä ”Unohtuiko PIN?”. 
 



Suositeltavaa on rekisteröidä omalle käyttäjätilille kortti, 
jonka avulla monitoimilaitteille pääsee kirjautumaan ilman 
PIN-koodia. Sopivia kortteja ovat esim. Palmian ruokakortti, 
konservatorion kirjastokortti ja HSL:n matkakortti. Kirjastosta 
saa myös tarvittaessa ”tyhjän” kortin pelkästään 
monitoimilaitteille kirjautumista varten. 
 

Kortin rekisteröiminen tapahtuu seuraavasti: 
 

1. Käytä korttia monitoimilaitteen kortinlukualustalla. 
 

2. Näppäile PIN-koodisi laitteelle 
kohtaan korttirekisteröintikoodi. 

 
3. Näytä korttia uudelleen lukijalle. 

 
Tämän jälkeen kortti on yhdistetty käyttäjätiliisi ja voit tästä 
lähtien kirjautua monitoimilaitteelle korttia näyttämällä. 
 
Helsingin Konservatorion ammattiopiskelijat voivat 
maksutta tulostaa mustavalkoisia A4-tulosteita kirjastossa 
ja kirjaston viereisessä tietokoneluokassa R129. 
 
Henkilökunta voi maksutta tulostaa mustavalkoisia A4-
tulosteita kirjaston ja opettajainhuoneen tulostimilla. 
 
Värillisten ja A3-kokoisten asiakirjojen tulostamiseen täytyy 
käyttää monitoimilaitetta.  
 



Monitoimilaitteilla tulostaminen tapahtuu valitsemalla 
tietokoneen tulostusikkunassa tulostimeksi 
turvatulostus. Sen jälkeen voit kirjautua mille tahansa 
monitoimilaitteelle ja valita laitteelta suojattu tulostus. 
 
 

 
 

  
  
 


