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Helsingin Konservatorion tietosuojapolitiikka 

 

Tietosuojapolitiikan tarkoitus ja tavoitteet 

Tämän tietosuojapolitiikan tarkoitus on määritellä ne pääperiaatteet, vastuut ja 
toimintatavat, joita Helsingin Konservatoriolla noudatetaan henkilötietoja käsiteltäessä.  

Tietosuojan ja yksityisyyden huomioiminen ja kunnioittaminen kuuluu oleellisena osana 
toimintaamme. Tietosuoja kattaa kaiken Helsingin Konservatoriolla tapahtuvan 
henkilötietojen käsittelyn. 

Tavoitteena on varmistaa, että oppilaitos noudattaa EU:n tietosuoja-asetuksen (GDPR), 
kansallisen lainsäädännön ja muun henkilötietojen käsittelyä koskevan lainsäädännön 
asettamien vaatimusten mukaisia velvoitteita ja että lainsäädännön noudattaminen on 
osoitettavissa dokumentaation avulla.  

 

Tietosuojapolitiikan noudattamisvelvollisuus 

Helsingin Konservatorion johto, työntekijät, opiskelijat ja sopimussuhteessa olevat 
ulkopuoliset tahot ovat velvollisia noudattamaan tietosuojapolitiikkaa sekä muita 
konservatorion tietoturvaa ja -suojaa koskevia käytäntöjä, sääntöjä, ohjeita ja 
periaatteita. Jos henkilötietojen käsittely tehdään Helsingin Konservatorion lukuun, tätä 
tietosuojapolitiikkaa tulee noudattaa riippumatta siitä, missä tietoa säilytetään ja 
huolimatta siitä, kuka omistaa käsittelyyn käytetyt välineet. 

 

Määritelmät 

Tietosuojalla tarkoitetaan yksilön (rekisteröidyn) yksityisyyden turvaamista sekä 
henkilötietojen suojaamista luvattomalta käsittelyltä. Henkilötietojen käsittelyn on aina 
tapahduttava yksilöityä tarkoitusta varten ja laillisen perusteen nojalla. 

Henkilötietoja ovat sellaiset tiedot, joiden perusteella henkilö voidaan tunnistaa 
suoraan tai välillisesti esimerkiksi yhdistämällä yksittäinen tieto johonkin toiseen 
tietoon, joka mahdollistaa tunnistamisen. Henkilö voidaan tunnistaa esimerkiksi nimen, 
henkilötunnuksen tai jonkin hänelle tunnusomaisen tekijän perusteella. 

Henkilötietojen käsittely tarkoittaa esimerkiksi henkilötietojen keräämistä, 
säilyttämistä, käyttöä, siirtämistä ja luovuttamista. Kaikki henkilötietoihin kohdistuvat 
toimenpiteet henkilötietojen käsittelyn suunnittelusta henkilötietojen poistamiseen 
ovat henkilötietojen käsittelyä. 
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Henkilötietojen käsittelyn suunnittelu ja tietosuojaperiaatteet 

Henkilötietojen käsittelyn koko elinkaari tulee suunnitella ennen kuin henkilötietoja 
ryhdytään keräämään tai kun järjestelmiin tehdään merkittäviä muutoksia.  

Käyttö- ja lukuoikeudet tietojärjestelmiin määritetään ja myönnetään aina työtehtävän 
edellyttämässä laajuudessa, vain niille henkilöille, jotka tarvitsevat ko. tietojärjestelmän 
sisältämän henkilörekisterin tietoja heille annetun tehtävän hoitamiseksi. 

Tietosuojaperiaatteet ovat: 

•  henkilötiedon käsittelyllä on laillinen käsittelyperuste 
•  henkilöille, joiden tietoja käsitellään, annetaan riittävät tiedot henkilötietojen 

keräämisestä ja käsittelystä  
• käsittelyn käyttötarkoitukset on määritelty ja rajattu käyttötarpeen mukaisesti 
• käsittelyssä noudetaan tietoturvaa koskevia määräyksiä  
• niille henkilöille, joiden henkilötietoa käsitellään, annetaan tehokkaat 

mahdollisuudet toteuttaa oikeuksiaan ja heidän pyyntöihinsä reagoidaan 
viivytyksettä  

• henkilötietojen käsittelyn riskit arvioidaan käsittelyn kohteena olevan henkilön 
näkökulmasta, riskit minimoidaan ja jos riskit ovat suuret, toteutetaan käsittelyä 
koskeva vaikutustenarviointi 

• käsitellään vain tarpeellisia henkilötietoja 
• huolehditaan tietojen oikeellisuudesta  
• tietojenkäsittelytoimet dokumentoidaan  
• henkilötietoja säilytetään vain käyttötarkoituksen edellyttämän ajan 
• tietojenkäsittelyn toimintatapoja arvioidaan säännöllisesti 
• rekisteröidyllä on oikeus pyytää pääsy häntä itseään koskeviin henkilötietoihin, 

oikeus pyytää käsittelyn rajoittamista, tietojen oikaisemista tai (tietyin 
rajoituksin) poistamista tai vastustaa käsittelyä. Rekisteröidyllä on myös oikeus 
tehdä valitus valvovalle viranomaiselle 
 

Vastuut ja organisointi 

Vastuu tietosuojan toteuttamisesta on Helsingin Konservatorion ylimmällä johdolla.  

Jokaisen työntekijän tulee tuntea ja hallita oman vastuualueensa tietosuojasääntely ja 
tietosuojariskit sekä arvioida ja valvoa tietosuojan toteutumista toiminnoissaan. 

Tietosuojavastaava vastaa tietosuoja-asioiden neuvonnasta ja opastuksesta, seuraa 
tietosuoja-asetuksen ja tämän tietosuojapolitiikan noudattamista sekä raportoi 
poikkeamista johdolle. 
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Henkilötietojen käsittelyn ulkoistamisesta laaditaan aina kirjallinen sopimus, jossa 
osapuolten vastuut ja velvollisuudet määritellään. 

 

Koulutus ja ohjeistus 

Helsingin Konservatorio pyrkii varmistamaan, että henkilökunta on tietoinen tietosuoja- 
ja tietoturvavaatimuksista sekä vastaa koulutuksen ja ohjeiden tarjoamisesta. Jokaisen 
henkilökunnan jäsenen tulee tutustua oppilaitoksen henkilötietojen käsittelyä 
koskevaan ohjeistukseen. 

 

Tietoturvaloukkaukset 

Tietoturvaloukkaus on tapahtuma, jonka seurauksena oppilaitoksen vastuulla olevia 
henkilötietoja tuhoutuu, häviää, muuttuu, luovutetaan luvattomasti tai niihin pääsee 
käsiksi taho, jolla ei ole käsittelyoikeutta. Jokaisella henkilökunnan jäsenellä on 
velvollisuus raportoida havaitusta tietoturvaloukkauksesta. Tietoturvaloukkauksia ovat 
esim. muistivälineiden tai laitteiden katoaminen, tietomurrot sekä merkittävät 
haittaohjelmat. Tapahtuneesta tai epäillystä tietoturvaloukkauksesta on heti 
ilmoitettava esimiehelle ja/tai tietosuojavastaavalle. 

Tietosuoja-asetuksen mukaisesti tietosuojavastaava ilmoittaa ilman aiheetonta 
viivästystä ja 72 tunnin kuluessa tietosuojavaltuutetulle, jos tapahtuu henkilötietojen 
tietoturvaloukkaus, joka todennäköisesti aiheuttaa riskin henkilöiden oikeuksille ja 
vapauksille. Tietosuojavastaava ilmoittaa tietoturvaloukkauksesta myös henkilöille, 
joiden tiedot ovat vaarantuneet. 

 

Henkilötietojen käsittelystä tiedottaminen 

Henkilötietojen käsittelystä tiedotetaan tietosuoja-asetuksen mukaisesti Helsingin 
Konservatorion verkkosivuilla julkaistavissa tai muutoin rekisteröityjen tietoon 
saatettavissa rekisteriselosteissa tai tietosuojailmoituksissa.  

Tietoturvaloukkauksista tiedottaminen määritellään tapauskohtaisesti. 

 

Tietosuojapolitiikan voimaantulo ja ylläpito 

Helsingin Konservatorion vt. rehtori-toimitusjohtaja Pia Kärjes-Peltola on hyväksynyt 
tämän henkilötietojen suojaa koskevan politiikan 2.9.2026 lukien.  

Konservatorion tietosuojavastaava huolehtii siitä, että tietosuojapolitiikka pysyy 
ajankohtaisena ja että sitä tarkistetaan muutostarpeita vastaavaksi.  


